STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

KOORDINASI PENELAAHAN DOKUMEN KERJASAMA KULIAH KERJA NYATA
BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH

KABUPATEN NGAWI

2025



PEMERINTAH KABUPATEN NGAWI
BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH

NOMOR SOP :000.9.2/ 6807 /404.401/2025

TANGGAL PEMBUATAN o & Juni 2025

TANGGAL REVISI -

TANGGAL EFEKTIF A'\
|DISAHKAN OLEH KEPAIAXRDA ¥ '\ : BANIGUNAN DAERAH

./

JNAMA SOP KOORDINASI PENELAAHR P RJASAMA KULIAH KERJA NYATA

|DASAR HUKUM :

IKUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional
2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

1. Kaban : 1 orang
2. Kabid : 1 orang
3. JFT: 1 Orang

JKETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1. Proposal Program KKN Perguruan Tinggi
2. Surat Koordinasi Bakesbangpol
3. Surat ljin Penerbitan KKN

1. Surat Permohonan Lokasi KKN
2. Proposal

3. Identitas Diri

4. Form Penerimaan Lokasi

5. Form Kesediaan Pendampingan Inovasi Daerah

JPENCATATAN DAN PENDATAAN :

Secara sistem, rekomendasi KKN mutasi ke Bakesbangpol untuk verifikasi lebih lanjut




Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Ket
e JFT Kabid Kepala Bappeda Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output
1 |Calon Kelompok Kerja Kuliah Kerja Nyata (KKN) Daftar usulan kegiatan dari 1 hari 1 berkas surat
menyampaikan koordinasi lokasi KKN Start Kelompok Kerja KKN Universitas permohonan
2 |Sinkronisasi Program KKN dengan Program Daftar usulan kegiatan dari 1 hari 1 berkas surat
Pembangunan dan Inovasi Daerah Kelompok Kerja KKN Universitas permohonan
3 |Calon Kelompok Kerja KKN membuat akun di Y Identitas Diri 1 hari Akun kelompok kerja
SIPPADU | KKN
4 |Pendampingan input data akun baru di SIPPADU dan A 4 1. Surat permohonan lokasi 2 minggu Data calon kelompok
data dukung l i KKN kerja terinput dengan
2. Proposal Program Kerja KKN benar
berisi program kegiatan,
lokasi, jumlah peserta dan
jangka waktu
3. Identitas Diri
4. Form Penerimaan Lokasi
5. Form Kesediaan
Pendampingan Inovasi
v Daerah
5 |Verifikasi di aplikasi SIPPADU Daftar berkas tahap 4 terlengkapi 1 hari Verifikasi sistem
6 |Verifikasi berjenjang di aplikasi SIPPADU  / Daftar berkas tahap 4 terlengkapi, 1 hari Verifikasi sistem
tahap 5 terverifikasi
7 |Penerbitan rekomendasi KKN di aplikasi SIPPADU " Daftar berkas tahap 4 terlengkapi, 1 hari Surat Rekomendasi Secara sistem, rekomendasi
tahap 5 dan 6 terverifikasi KKN KKN mutasi ke Bakesbangpol
End untuk verifikasi lebih lanjut




